附件1
中药与天然药物教学实验中心仪器设备
开放共享管理办法（试行）
[bookmark: _Hlk177559826][bookmark: _GoBack]为进一步推动本院中药与天然药物教学实验中心（简称“中心”）仪器设备开放共享工作，学院经认真论证研究，依托中心的仪器设备开放三个共享平台，分别为细胞培养平台、分子生物平台、分析测试仪器平台。中心仪器设备在优先保障本科生教学安排前提下，尽可能为本院科研人员（教师及研究生）的科研工作提供便利。具体使用管理办法如下：
1、 使用前培训
[bookmark: OLE_LINK3]平台要求设备预约使用人员具有相应操作能力，中心采取不定期集中培训方式对报名者开展相关仪器的使用培训，分析测试平台及细胞培养平台（组内）对使用者进行考核，考核合格者方可预约并使用仪器，若未经培训、考核不合格者或不按规定预约进行仪器操作，一经发现，整个课题组列为禁用名单，直至违规人员重新考核合格后解除禁用。
2、 平台使用细则
申请中心平台者请务必仔细阅读各平台的管理规章制度及细则（附件2-4），以及各平台内仪器使用说明和注意事项，减少设备故障发生。若设备运转使用过程中操作者不得离开工作岗位, 并应经常注意各部位有无异音、异味、发热等情况，发现故障立即停止操作。同时，使用者及时上报，未按照操作说明使用仪器导致仪器故障损坏，需支付维修费用或照价赔偿。
3、 使用登记
请务必仔细阅读使用说明及注意事项，以减少仪器故障的发生，确保实验顺利进行。使用仪器后，请按照相应仪器要求进行登记，确保登记信息准确无误，管理员定期抽查登记情况。如发现未按要求登记后使用者，按各平台的管理规章制度及细则处理。
4、 仪器维护及数据处理
实验结束后，请务必恢复仪器设备原始状态，带走个人的实验材料及垃圾等，不得对后续使用者造成影响。为保护各个课题组数据安全，防止科研数据泄露，公共仪器室内的电脑不能提供数据长期存储服务，电脑会每月底定期清理数据，请务必及时拷贝个人数据。
5、 缴费说明
[bookmark: OLE_LINK9]中心平台使用前需缴2000元预付款（附件5），并注明相应平台，缴纳预付款后方可使用；每年11月底进行统计收费，并将账单发送给每一位缴费导师邮箱。请各位导师在收到账单后一个月内缴费，如超出期间，将禁用缴费导师组学生的使用权限。请根据账单单独缴纳费用，不要与其他导师合并缴纳！平台缴费账号：1190020001（中药学院天然药物实验中心大型仪器开放经费）。
6、 开放时间
开放时间为工作日及周六周日9:00‒17:00（细胞培养平台除外），节假日、寒暑假使用时间将另行通知。
在上述正常开放时间段外，课题组如有其他需求，需提前与中心沟通并提交申请，审核确认合理性和必要性后，安排指定区域完成实验。
